Samarbejdsaftale i Aalborg @stre Provsti 22. februar 2021

Vedtaegt for samarbejdet mellem sognene i Aalborg @stre
Provsti om stgtte til kontaktpersonernes arbejdsopgaver og
udfgrelse af administrative opgaver

Denne samarbejdsaftale indgas i henhold til § 42a i lov om menighedsrad.

§1 Samarbejdsaftalens parter
Samarbejdet indgas mellem alle menighedsrad i Aalborg @stre provsti.

§2 Samarbejdets formal
Samarbejdets formal er at Igse de administrative opgaver pa en faglig kvalificeret og fleksibel made med
henblik pa at kvalitetssikre og optimere de administrative opgaver.

Samarbejdsaftalen indeholder fglgende omrader:

Stotte til kontaktpersonens opgaver
Med udgangspunkt i, at menighedsradene kan opleve, at arbejdsgiverrollen kan vaere bade kraevende og
kompleks, er malsaetningen

* at understgtte kontaktpersonen i udfgrelsen af ledelsesopgaven.

* at lgse de administrative opgaver pa en faglig kvalificeret og fleksibel made.

¢ at kvalitetssikre og optimere de administrative opgaver.

Personregistrering for eget og flere sogne
* Erfaringsudveksling.
¢ Udveksle idéer til at ggre arbejdet nemmere.
* Fagligt netveerk for kordegne/prastesekretaerer.
* Faelles implementering af nye krav til personregistrering.
* Gensidig stgtte ved evt. nye medarbejdere.
* Aflgsning for hinanden ved ferie, sygdom og andet fraveer.

Andre administrative opgaver
* Erfaringsudveksling.
¢ Udveksle idéer til at ggre arbejdet nemmere.
* Effektiv I@sning af opgaver, der ellers udfgres i alle sogne pa forskellig made.
* Aflaste preester for administrative opgaver.

IT og Kommunikation
* Erfaringsudveksling.
¢ Udveksle idéer til at ggre arbejdet nemmere.
* Faelles implementering af nye og bedre IT-Igsninger.
¢ Understgtte planlaegning og samarbejde mellem medarbejdere.
* Understgtte og effektivisere den interne kommunikation mellem medarbejdere
* Forbedre den eksterne kommunikation med kirkens medlemmer.

Det enkelte menighedsrad tager beslutning om, pa hvilke omrader, man gnsker at indga i samarbejdet.

Samarbejdet kan senere udvides eller eendres i overensstemmelse med §8.
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Udmgntning af de konkrete samarbejder pa ovenstaende omrader beskrives i bilag.
§3 Samarbejdets omfang

Stotte til kontaktpersonens opgaver
Ud fra en beskrivelse af de opgaver, som menighedsradene/ kontaktpersonerne gnsker stgtte til, fastsaet-
tes de ydelser og det timetal som menighedsradene far stillet til radighed fra personalekonsulenterne.

Personregistrering
| Aalborg @stre Provsti udfgrer fglgende sogne personregistrering for andre sogne:

* Gunderup og Romdrup-Klarup

Ngrre Kongerslev, Sgnder Kongerslev og Komdrup.
* Ngrre Tranders

Rerdal, Skalborg, Storvorde og Sejlflod.
* Sgnder Tranders

Supersygehuset

Andre administrative opgaver

Der kan indgas aftaler mellem sognene vedrgrende Igsning af administrative opgaver.

IT og kommunikation
Sognene/pastoraterne anvender IT-Igsninger fra Folkekirkens IT, Churchdesk og Danmarks Kirkelige Medie-
center.

Ved aftalens start har fglgende sogne/pastorater abonnement pa
* Churchdesk: Gudum-Lillevorde, Mou, Sgnder Kongerslev-Ngrre Kongerslev-Komdrup, Ngrre Tran-
ders, Rgrdal, Skalborg, Storvorde-Sejlflod, Sgnder Tranders,
* Danmarks Kirkelige Mediecenter (DKM): Gunderup-Ngvling-Gistrup og Romdrup-Klarup.

§4 Arbejdsopgaver omfattet af samarbejdet

Stotte til kontaktpersonerne
Personalekonsulenterne skal stgtte kontaktpersonerne i at udfgre de ledelsesmaessige og administrative
opgaver, bade med radgivning og som udfgrende.

Personregistrering
De sogne, som ikke selv udfgrer personregistrering, videregiver de ngdvendige oplysninger til kirkekontoret
i de sogne, der udfgrer opgaven.

Opgaven omfatter alle former for personregistreringer.

De kirkebogsfgrende sognepraester fgrer tilsyn med personregistreringen.

Andre administrative opgaver

Sogne, som gnsker administrative opgaver udfgrt af andre sogne, sender gnske herom til samarbejdsudval-
get inden udgangen af 1. kvartal. Samarbejdsudvalget retter forespgrgsel til relevante sogne, og beslutning
om opgavens placering treeffes inden budgetaflevering (medio juni).
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§5 Samarbejdets organisering

Samarbejdet ledes af et Samarbejdsudvalg, som minimum afholder ét mgde om aret. Mgdet afholdes inden
udgangen af 1. kvartal.

Antallet af medlemmer i samarbejdsudvalget besluttes af menighedsradene.

Samarbejdsudvalget konstituerer sig med en formand og en naestformand.

Samarbejdsudvalget kan udpege en tovholder pa hvert af samarbejdsomraderne Personregistrering, andre
administrative omrader og IT & Kommunikation.

Samarbejdsudvalget kan beslutte at tillaegge tovholderne honorar, som skal godkendes af Provstiudvalget.

Kordegnene er fortsat ansat ved de respektive sogne og aflgnnes herfra.

Tilsyn
Provsten | Aalborg @stre provsti fgrer tilsyn med samarbejdet.

Uenighed om vedtaegtens fortolkning

Eventuelle uoverensstemmelser opstaet mellem de samarbejdende menighedsrad sgges fgrst lgst mellem
menighedsradene. Kan der ikke opnées enighed, kan sagen indbringes for Aalborg @stre provstiudvalg.
Provstiudvalgets afggrelse er endelig.

§6 Samarbejdets finansiering
Opgaverne som Igses i henhold til samarbejdsaftalen finansieres indenfor de udfgrende sognes budgetter.
Der er saledes ingen betaling sognene imellem.

Hvis der er szerlige behov for at traekke pa personalekonsulenter, betales eventuel merbetaling til persona-
lekonsulenterne af provstiet.

Det anslaede timetal for Igsning af opgaver af typen "Personregistrering” budgetteres under formal 65 Per-
sonregistrering Civil og formal 66 Personregistrering Kirkelig.
Som hjzelp til fastseettelse af timetallet kan sognene bruge Kirkeministeriets normtal.

Det anslaede timetal til Igsning af “Andre administrative opgaver” budgetteres under formal 60 Fzelles for-
mal.

Udgifterne til abonnement til Churchdesk s@ges betalt af provstikassen nar alle sogne/pastorater benytter
Churchdesk.

Eventuel honorar til tovholdere og andre udgifter som fglge af samarbejdet afholdes af de enkelte kirkekas-
ser.



Samarbejdsaftale i Aalborg @stre Provsti 22. februar 2021

§7 lkrafttraeden
Denne vedtaegt-har virkning fra 1. juli 2020.

§8 Samarbejdets ophgr og optagelse.
Hvis et menighedsrad gnsker at udtraede af samarbejdet, skal det ske skriftligt med % ars varsel ved udgan-
gen af et regnskabsar.

Menighedsrad i provstiet kan optages i samarbejdet, safremt alle de samarbejdende menighedsrad er enige
herom.

§9 Offentliggarelse af vedtzegten
Denne vedtaegt, underskrevet af tegningsberettigede ved de enkelte menighedsrad, fremsendes af tjenstlig
vej med henblik pa offentligggrelse pa Aalborg Stifts hjemmeside.

Vedtaegten fremlaegges lokalt efter det enkelte menighedsrads beslutning og fremgar af kirkens hjemme-
side.

Samarbejdsaftalen kan rekvireres hos de samarbejdende menighedsrad.

Medenstdende menighedsrad er den 20. oktober 2020 tiltrddt samarbejdsaftalen:
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