Bilag 1 Opgavefordeling vedrgrende personregistrering ifglge aftale
mellem Ngrre Tranders kirkekontor og Storvorde og Sejlflod sogne

Opgave Ngrre Tranders kirkekontor Storvorde-Sejlflod pastorat
ved kordegn(e) ved sognepreaest
Kontakter ugifte mgdre om omsorgs-

Fadsler og ansvarserklering.

Kontakter foraldre vedragrende
navngivning.

Navneandringer

Modtager personlige henvendelser fra
borgeren og henviser til borger.dk
Registrerer i Personregistrering.
Foretages anmeldelsen med Nem-1D
far borgeren en bekreftelse i e-boks.
Forgar anmeldelsen manuelt udsendes
attest.

Déb

Modtager personlige henvendelser fra
foreeldrene.

Indsamler og videresender
oplysninger.

Udskriver attest og godkender efter
handlinger.

Registrerer i Personregistrering.

Vielser

Modtager personlige henvendelser fra
kommende agtepar.

Indsamler og videresender
oplysninger.

Udskriver og udleverer attest og
godkender efter handlinger.

Dgdsfald

Registrerer i Personsag.

Sender afgerelser til myndigheder,
som ikke modtager afgerelse via
Personsag.

Aftaler tid, sted og praest med
bedemand/naermeste pargrende.

Verificeringer efter
kirkebgger

Foretager verificeringer efter
kirkebgger og bestiller verificering af
kirkebog.

Ind- og udmeldelser

Registrerer i Personregistrering.
Udskriver og sender attest.

Afholder samtaler ved indmeldelser.
Efter ny lov, bek. 615 af 04.06.2014
kan kbf optage ved skriftlig
anmeldelse (uden samtale).

Arkivering

Arkiverer alle originalpapirer efter
endt sagsbehandling og efter
galdende regler.
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